CONG TY CP PT&XD BINH MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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$6: 10/Qb-HCQT Thanh Ho4, ngay 15 thang 8 nam 2021.

QUY PINH
Vé Quy trinh thuc hién cong tac xe dwa dén

I. Muc dich :

1. Pam bao an toan tuyét d6i cho hoc sinh, nang cao chat luong dich vu, dem dén su
tin tudng va hai long cho Phu huynh hoc sinh.

2. Bam bao cong tac tiép nhan théng tin, xir 1y thong tin duoc kip thai, khoa hoc.

3. Pam bao viéc ding ky, bo tri sap xép cac tuyén xe dugc phil hop véi thuc té.

4. Cong tac thu chi tai chinh dwoc kip thoi, dung, du theo quy dinh.

5. Han ché nhitng vudng méc, bat cap xay ra vé tinh hinh hoat dong xe dua don.

1.

Quy trinh thuc hién :

Tiép nhan va xir 1y thong tin ding ky xe dwa dén

Budc 1 : Phong Hanh chinh tiép nhan thong tin dang ky xe dwa don tir PHHS hosc
GVCN, sau d6 gui théng tin va phiéu khao sat cho Quan tri xe phan céng cho lai
xe thyc hién nhiém vy theo tuyén dudng da dugc phan cong :

+ Do cung dudng (Km) tir truomg dén dia diém don - tra hoc sinh.

+ S6 xe s& don — tra hoc sinh.

+ Du kién thoi gian dén — tra hoc sinh.

+ Ngay bat d¢au don — tra hoc sinh sau d6 giri vé phong Hanh Chinh Ké toan (cham
nhat 1 ngay néu 1 ngay thuong, 2 ngay néu la ngay thir 7 va cha nhat sau khi tiép
nhan théng tin)

Luwu v : L4i xe phai thuc hién dang quy trinh khao sat tuyén duong (theo mau quy
dinh) va ky xac nhan, néu sai hoac thiéu sot lai xe s& phai chiu trach nhiém vé chi phi
sai léch do.

Budc 2 : Phong HC sau khi tiép nhan két qua khao sat, lién lac cho PHHS vé viéc
sap xép xe (duoc hay khong dugc?), néu khdng xép xe duoc thi thong béo cho
PHHS 1y do...? cham nhat 1 ngay sau khi tiép nhan két qua khao sat.



Luwu v : Xe chi dén hoc sinh & nhitng diém ma 6 to vao va quay dau duoc, trong
trrong hop ngd hep, vudng che...xe khong vao dung dia chi dang ky, PHHS vui
long hd tro dua con ra vi tri ma xe c6 thé d6 va quay dau duoc.

- Budc 3 : Quan tri xe 1ap danh sach hoc sinh déng ¥ theo phuong 4n xép xe, s6
xe giri cho phong HC va GVCN niam bt théng tin.

- Budc 4 : Phu huynh d6ng y véi phuong an xép xe -> Ké toan 1én bang phi tam
thu phi dich vu sur dung.

- Budc 5 : Phong HC tiép nhan thdng tin dung sir dung dich vu tir PHHS hoic
GVCN va chuyén danh sach cho Quan tri xe diéu chinh, sau d6 Quan tri xe guri
lai cho GV dua d6n nim bat thong tin.

2. Quy trinh dén hgc sinh

- Buéc 1 : Lai xe (trugc 30 phat) kiém tra an toan, vé sinh xe trude khi cho xe khai
hanh dén hoc sinh.

- Budc 2 : Phu trach xe, GV dua dén : nhan danh sach hoc sinh can don tir Quan
tri xe, thong nhat diém don véi lai xe va sé lugng hoc sinh da nhan.

- Buéc 3 : Phu trach xe, GV dua don : gan dén diém don phai dién thoai cho PHHS
chuan bi tu trang cho con kip gid xe, nhan HS tir phu huynh (tiép nhan théng tin
tir PH néu c6), diém danh va cham sé luong hoc sinh di thuc té.

Luuy:

+ Xe doi ¢ bén khdng qua 5 phit néu ra xe muon PHHS vui 1ong dua con dén
truong ( hoic PH chi dong théng béo cho phu trach xe biét va don ¢ diém dung ké
tiép)

+ Néu hoc sinh nghi 6m hoic gia dinh c6 viéc ban, PHHS vui 1dng théng bao
cho GVCN trugc 21h (hodc som nhit) ¢&& GVCN nam bat thdng tin, béo lai cho phong
HC hoic can bd phu trach xe dua don. Néu PHHS théng bédo qua muon hoic GVCN
khong béo lai thong tin, xe nha trudng van thuc hién lich trinh don tra hoc sinh nhu
cti, thi PHHS hodac GVCN phai chiu phi dich vu theo quy dinh.

+ Néu PHHS mudn thay d6i diém don hoac tra hoc sinh, vui long thong bao
cho GVCN hoac phong HC trudce 2 ngay theo quy dinh.

- Buéc 4 : Phu trach xe, GV dua d6n : kiém tra tu trang, sap Xép chd ngdi ph hop
cho hoc sinh, dam bao diéu kién an toan va bao lai xe khai hanh.

- Budc 5 : Phy trach xe, GV dua don : quan ly hoc sinh trén xe, gan dén truong
nhac hoc sinh kiém tra tu trang, d6 dung (tranh bo quén d6 trén xe). Giao hoc
sinh va truyén tai théng tin (néu c6) cho GVCN hoic GV truc don hoc sinh.

- Budc 6 : GVCN hoic GV truc don hoc sinh : don hoc sinh tir xe dua don, tiép
nhan thong tin tr phu trach xe hoic GV dua dén (néu c6), dwa hoc sinh vé dung
16p va trao d6i théng tin cho GVCN.



- Bué6c 7 : Két thic chiéu dén hoc sinh, l4i xe phai md cta xe kiém tra toan bo
trén xe truedc khi dua xe vao bai dau xe.
3. Quy trinh tra hoc sinh
- Budc 1 : Lai xe (truéc 30 phit) kiém tra an toan, vé sinh xe , dua xe vao vi tri
do6n hoc sinh.
- Budc 2 : GVCN (trude 5 phit) dua hoc sinh ra vi tri xép hang chd xe theo s xe,
ban giao hoc sinh cho GV phu trach quan sinh.

Luu ¥ : Néu GVCN hoic PCN dua hoc sinh xudng xe mudn qua 10 phut, xe dwa dén
s& khdng cho va khoi hanh theo quy dinh. GVCN hoic PCN phai tu sip xép dua hoc
sinh vé cho Phuy huynh.

- Budc 3 : Phu trach xe, GV dua don : tiép nhan hoc sinh tir GV phu trach quan sinh,
diém danh hoc sinh theo danh sach diang ky, néu phat hién thiéu hoc sinh so véi danh
sach da nhan phai bdo ngay cho GVCN hoac phong HC : 0889.036.036 kip thoi
giai quyét.
- Budc 4 : Phu trach xe, GV dua don : kiém tra tu trang, sap xép chd ngdi phu hop
cho hoc sinh, dam bao an toan, théng nhat diém tra hoc sinh véi lai xe va bao lai xe
khot hanh.
-Budc 5 : Phu trach xe, GV dua don : quan Iy hoc sinh trén xe, gan dén diém tra nhac
hoc sinh Kiém tra tu trang, 6 diing ca nhan (tranh boé quén) va giao truc tiép cho gia
dinh.
> Trong trudng hop xe gap su ¢b (tic duong, hong xe...) dan dén viéc don - tra hoc
sinh muon thi phu trach xe hoic gido vién dwa don phai thong bao cho PHHS nam
dugc thong tin.
Luwu vy : Truong hgp hoc sinh khong ¢é phu huynh & nha hodc phu huynh khéng don
con ¢ dia diém da dang ky, phu trach xe va GV dua don khong nhan dugc théng tin
nao tir phu huynh, xe nha truong sé& dua hoc sinh quay vé truong (s& tinh phi tra hoc
sinh muon theo quy dinh).
- Budc 6 : két thic lich trinh tra hoc sinh li xe : mé cira xe, kiém tra toan bo trén xe
truée khi dua xe vé bai dau xe.
- Buéc 7 : Cubi ngay phu trach xe, GV dua don tong hop danh sach hoc sinh di xe
thuc té trong ngay ciia xe minh phu trach kém danh sach dang ky, giri vé phong HC
Ké toan tinh phi (cham nhat 12 9h00 sang ngay lam viéc hém sau)



I11. Quy tic @ng xir, giao tiép.

1.

Quy tic chung :
CBNV, GV c6 thai d6 niém nd, néi ning chuan muyc, lich sy khi giao tiép véi
phu huynh, hoc sinh va ddng nghiép.
Khéng thuc hién cac cong viéc, truyén tai cac thdng tin khdng thugc trach nhiém
duoc giao (chi thuc hién khi c6 chi dao cua cap trén)

2. Doi véi lai xe :

Giao tiép vai phu huynh va hoc sinh dam bao tinh mé pham.

Ludn luén dam bao cac diéu Kién an toan trudc, trong va sau khi van hanh.
Tuan tha dang luat 1€ ATGT trong qua trinh lai xe (chiu trach nhi¢m hoan toan
khi xay ra 13i).

Thuc hién cdng tac vé sinh trong va ngoai xe sach s¢, thuong xuyén.

Poi véi hoc sinh :

Peo thé hoc sinh khi Ién xe

Trudc khi 18n, xuéng xe phai xép hang theo hudng dan cta can bo phu trach xe,
khong chen lan, x6 day, nhudng nhin cac em nho 1én xudng — xe trudc.

Ngdi dung vi tri trén xe, khong dn qua vit, khéng xa rac bira bai trén xe, c6 y
thac gitr gin vé sinh chung, khdng noi chuyén to cuoi dua, né nghich trén xe.
Khong dugc tho dau, dua tay ra ngoai khi xe dang di chuyén, khong churi tuc, ndi
bay...khéng choi cc trd nguy hiém, khéng st dung cac vat sic nhon trén xe.
Ludn chao hoi va ndi 16i cam on khi 1én — xubng xe véi bac lai xe va can bo phu
trach.

Théng bao cho can bo xe dua don hoidc béc lai xe khi cam thay khong dugc khog,
thay bat thuong trén xe.

IV. Quy dinh va phat ché tai vi pham

1.
>

>

Quy dinh

GVCN tuyét ddi khong dé hoc sinh tu xudng vi tri chd xe dua don (tranh hoc sinh
mai choi trong thu vién, ra san nd nghich muon gio 1én xe bi bo lai), phai dan hoc
sinh xuéng vi tri xép hang cho xe va ban giao cho GV phu trach quan sinh ky
nhan.

GVCN quan ly hoc sinh tai l6p :

+ Hoc sinh ty di xe dap vé xudng bai dau lay xe va vé lubn khdng ré tat, ré ngang di
choi.

+ Hoc sinh duoc bé me dén : GVCN hudng dan hoc sinh xép hang theo vi tri bang
tén cua I6p minh, nhan vién y té hd trg GVCN tra hoc sinh.



- Pé dam bao an toan cho cong tac don-tra hoc sinh cudi gio tan hoc, GVCN nhic
PHHS mang theo thé dén tra hoc sinh xuét trinh cho nhan vién bao vé kiém tra khi
vao truong.
- GVCN khi chua tra hét hoc sinh khong dugce dé hoc sinh trong thu vién dé di vé
(lién quan dén sy an toan cua hoc sinh)
- Sau 17h30 PHHS chua d6n con theo thdi gian quy dinh (lién lac nhac phu huynh).
Trudng hop PHHS qua 3 Ian/thang dén con sau 17h30 nha trudng sé& tinh phi tra muon
theo quy dinh.
- Gi4o vién truc tra hoc sinh muon chi nhan hoc sinh tir GVCN ban giao néu PHHS
da dang ky dich vu tra hoc sinh muon.
2. Phat ché tai néu vi pham
> Bo6 quén hoc sinh trén xe : phat 1 thang luong di xe dua don (néu dé xay ra sy ¢b
vai hoc sinh can bo dua don va lai xe phai chiu 100% trach nhi¢m)
» Vi pham, khéng thuc hién néi quy xe dua don :
+ Lan 1 : Nhic nho va khién trach.
+ Lan 2 : Lap bién ban trir 1 ngay luong lam viéc.
+ Lan 3 : Tai pham lap bién ban trir 1 tudn luong lam viéc.
Néu lién tuc vi pham Iap lai nhiéu lan, nha truong s& chim dat hop déng 1am viéc
theo quy dinh.

V. T6 chitc thuc hién

1. Yéu cau cac bo phan, ca nhan thuc hién nghiém tic nodi dung quy dinh nay, trong
quéa trinh thyc hién néu c6 vudng mic béo cdo Chu tich hoic BGH nha trudng kip
thoi giai quyét.

2. Truong bo phan thuong xuyén kiém tra, giam sat diéu hanh, can ci chiic ning
nhiém vy, tdng hop béo céo Chu tich HPQT tinh hinh thuc hién cua cac bo phan, ca
nhan.

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh../
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