CONG TY CP PT&XD BINH MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH&THCS NEWTON TH DPoc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6: 28/QD-NTTH Thanh Héa, ngay 10 thang 08 nim 2023
QUY DINH

Vé viécquy trinh thuc hién b4o éin va ban tra

l. Muc dich :

1. Nang cao chit luong dich vy, dem dén sy tin twong va hai long cho Phu huynh
hoc sinh.

2. Bam bao cong tac tiép nhan, xir 1y thong tin dugc kip thoi, khoa hoc.
3. Bam bao viéc dang ky ban trd, bé tri suat an pht hop véi thuc té.
4. Cong tac thu chi tai chinh duoc Kip thoi, dung, da theo quy dinh.

5. Han ché nhitng vudng mac, bat cap xay ra vé quy trinh thuc hién béo an va st
dung dich vu béan tra.

I1. Quy trinh thuc hién :

1. Tiép nhan va xir ly thong tin ding ky dich vu ban tri

- Hoc sinh méi dang ky st dung dich vy béan trd tryc tiép tai phong HC khi

lam tha tuc nhap hoc.

- Hoc sinh cii (dang hoc) khi c6 nhu cau sir dung dich vu bén trd, hoic dung

st dung dich vu ban tri s& bdo cho GVCN 16p nam bit thong tin va bao phong

HC diéu chinh va cap nhat kip thoi.

2. Quy trinh thuc hién

- GVCN phai dang ky va st dung gmail ca nhan khi dang ky an trén trang tinh
dé ké toan kiém soat.

- Ngay 28 hang thang phai dang ky s6 luong hoc sinh str dung dich vy thang
sau. Dién s6 luong tong ngay dang ky an vao cot “ding Ky dich vu” trong
sheet theo twrng lép cho tirng hoc sinh.

- GVCN tich an sang, an trua & xé vao sheet “diém danh cia l6p” trong link
“Bao an TH& THCS” theo khung gio nhu sau : trudc 21h tdi ngay hom
trudc.

- Ké& toan chét s lwong suat an sang, trua&xé cua cac 16p bao vé bép an tir
21h téi ngay hém trude dé bép an du kién nhap thuc pham theo suat an

Luwu y sau khung gié: 21h00 t6i ngay hom trude ddi voi an sang.
9h00 sang ngay hom sau dbi Vi an trua&xé.



Nha trudng chi nhan sé hoc sinh ting sudt an cht khdng nhan sb hoc sinh giam
SUAt an.

Quy dinh vé tich dn cho GVCN, PCN: néu gido vién an thi tich “x”. Néu
khong an gido vién tich “0”. Truong hop gido vién dang ky ma khong an s€ phat
ché tai : 25.000d/suét an.

- Quy dinh tich #n ddi véi tieng hoc sinh trén trang tinh :
Trong ngdy GVCN phai tich diém danh day du cho nhiing hoc sinh sir dung dich
Vu an sang, an trua & x&, ban trt theo ding quy dinh “ ké ca hoc online”
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x” Hoc sinh di hoc du va c6 str dung dich vu “an sang, an trua & xé, an ban
trd” twong ung vaéi ting dich vu.

“0” Hoc sinh di hoc du, khong sir dung dich vu “ an sang, an trua & xé&, an ban
tri” twong wng vai tung dich vu.

“M” Hoc sinh nghi hoc bao cit dich vu muon (phu huynh chiu phi do béo
mudn, donha trudng da 1én suat 4n); gido vién cha nhiém phai note ghi chd phu
huynh bao muon trong khung gio nao tuong tng vai tung loai dich vu “ an
séng, an trua& x&”.

“N” Hoc sinh nghi hoc.

Hoc sinh nghi han hoac chuyén 16p, gido vién chu nhiém van giir dang ky cho
dén ngay nghi hoc va bdi xam tén hoc sinh, note vao phan ghi cht ly do rd rang,
cu thé.

Luuy:

Gi4o vién bao ngoai gio quy dinh phai béo tryc tiép ké toan dé kip cap nhat, béo
qua muon s€ khdng nhan. Phu huynh ty chiu phi bira an hoac gido vién chiu
trach nhiém véi suat an bao sai, b4o muon theo quy dinh.

Phat ché tai néu vi pham

GVCN phai thuc hién theo ding quy trinh trén dé dam bao cho viéc van hanh
dung quy dinh. Néu trong thang vi pham céc cac quy dinh trén :

+ Lan 1: nhac nhg va khién trach

+ Lan 2: Phé binh, kiém diém bang van ban b4o cao BGH nha trudng lam co so
danh gi4, binh xét thi dua, khen thuéng cubi nam.

+ Lan 3: Trir 1 ngay lwong ban tra hom d6 cua gido vién.

HIEU TRUONG

Noi nhan:

- Chu tich HbQT - B/c

- Ban Giam hiéu nha truong;

- Cac don vi thudce truong; } /h
-Luu VT, PHCTH.

Lé Vin Hung



