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QUY PINH
V& viéc quy trinh thuc hién xe dwa dén hoc sinh

I. Muc dich:

1. Bam bao an toan tuyét déi cho hoc sinh, nang cao chit lugng dich vu, dem dén sy

tin tudng va hai long cho Phu huynh hoc sinh.

2. Pam bao cbng tac tiép nhan thdng tin, xir ly thong tin xe dua don duoc kip thoi,

khoa hoc.

3. Bam bao viéc dang ky, bd tri sip xép cac tuyén xe duoc phl hop véi thyc té.
4. Cong tac thu chi tai chinh duoc kip thoi, dung, da theo quy dinh.

5. Han ché nhitng vuedng mac, bat cap xay ra vé tinh hinh hoat dong xe dua don.
I1. Quy trinh thuc hién:

1. Tiép nhan va xir 1y thong tin ding ky xe dua dén

- Bwéc 1: Phong Hanh chinh tiép nhan thong tin dang ky xe dua dén tir PHHS
hoac GVCN, sau d6 gui thong tin va phiéu khao sat cho Quan tri xe phan cong
cho l4i xe thyc hién nhiém vu theo tuyén duong da duoc phan cong :
+ Po cung duong (Km) tir trudng dén dia diém dén - tra hoc sinh.
+ S4 xe s& dén — tra hoc sinh.
+ Dy kién thoi gian don — tra hoc sinh.
+ Ngay bat dau don — tra hoc sinh sau dé giri vé phong Hanh Chinh Ké toan
(cham nhét 1 ngay néu 1a ngay thuong, 2 ngay néu la ngay thtr 7 va cha nhat

sau khi tiép nhan thong tin)



- Budrc 2: Phong HC sau khi tiép nhan két qua khao sat, lién lac cho PHHS vé
viéc sap xép xe (dugc hay khong dugc?), néu khdng xép xe duogc thi thong bao
cho PHHS 1y do...? cham nhat 1 ngay sau khi tiép nhan két qua khao sét.

- Bwéc 3: Quan tri xe thdng bao phuong an xép xe phu hop cung dudng, s6 xe

phu trach dén/tra hoc sinh cho phong HC va GVCN nam bt théng tin.

- Budc 4: Phu huynh ddng y véi phuong an xép xe -> ké toan 18n bang phi tam
thu phi dich vu str dung.

- Buwéc 5: Phong HC tiép nhan théng tin dung sir dung dich vu xe dua don tir
PHHS hodc GVCN, diéu chinh danh sach dang ky, sau d6 gui lai cho GV dua
d6n nam bat thdng tin.

2. Quy trinh dén hoc sinh

- Bwéc 1: Lai xe (trudc 30 phit) kiém tra an toan, vé sinh xe trudc khi cho xe
khot hanh don hoc sinh.

- Bwéc 2: Phy trach xe, GV dua dén: nhan danh séch hoc sinh can dén tir phong
HC, thdng nhat diém doén voi lai xe va sb luong hoc sinh da nhan.

- Bwéc 3: Phu trach xe, GV dua don: gan dén diém don phai dién thoai cho PHHS
chuan bi tu trang cho con kip gid xe, nhan HS tir phu huynh (tiép nhan thong
tin dot xuat tir PH hoic GVCN néu c6), diém danh va cham sé luong hoc sinh
di thuc té.

- Bwéc 4: Phu trach xe, GV dua don: kiém tra tu trang, sap xép chd ngdi phi hop
cho hoc sinh, dam bao diéu ki¢n an toan va bao lai xe khai hanh.

- Bwéc 5: Phu trach xe, GV dua don: quan ly hoc sinh trén xe, gan dén truong
nhic hoc sinh kiém tra tu trang, d6 ding (trdnh bo quén do trén xe). Ban giao
hoc sinh va truyén tai théng tin (néu c6) cho GVCN hoic GV truc dén hoc sinh.
Pé dam bao an toan khdng bo st hoc sinh trén xe, GV phu trach dua don phai
kiém tra trén xe lan cubi truge khi roi khoi xe.

- Buwéc 6: GVCN hoic GV truc don hoc sinh: dén hoc sinh tir xe dua dén, tiép

nhan théng tin tir phy trach xe hoac GV dua dén (néu cd), GV truc dua hoc sinh



vé dung 16p va trao d6i thdng tin cho GVCN. Néu thiéu hoc sinh GVCN phai
lien hé PHHS dé xé4c nhan théng tin.

- Bwéc 7: Két thiic chiéu don hoc sinh, lai xe phai ma cira xe kiém tra toan bo

trén xe trudce khi dua xe vao bai dau xe cia nha truong.
3. Quy trinh tra hoc sinh

- Bwéc 1: Lai xe (trude 30 phat) kiém tra an toan, vé sinh xe , dua xe vao vi tri

don hoc sinh.

- Bwéc 2: GVCN (trude 5 phut) dua hoc sinh ra vi tri xép hang cho xe theo s xe,

ban giao hoc sinh cho GV phu trach quan sinh.

- Bwéc 3: Phu trach xe, GV dua don: tiép nhan hoc sinh tir GV phu trach quan

sinh, diém danh hoc sinh theo danh sach dang ky, néu phét hién thiéu hoc sinh so

véi danh sach da nhan phai bao ngay cho GVCN hoac phong HC: 0889.036.036

kip thoi giai quyét.

- Buwéc 4: Phy trach xe, GV dua dén: kiém tra tu trang, sap xép chd ngdi phil hop
cho hoc sinh, dam bao an toan, thong nhat diém tra hoc sinh vai lai xe va béo lai xe
khot hanh.

- Budc 5: Phu trach xe, GV dua don: quan ly hoc sinh trén xe, gan dén diém tra
nhic hoc sinh kiém tra tu trang, d6 ding ca nhan (tranh bo quén) va giao truc tiép
cho gia dinh. Khi tra hét hoc sinh gido vién dua don phai kiém tra lan cudi trén xe.
- Buwéc 6: két thac lich trinh tra hoc sinh lai xe ma cia xe, kiém tra toan bo trén
xe trude khi dua xe vé bai dau xe.

- Bwéc 7: Cudi ngay phu trach xe, GV dwa dén tdng hop danh séch hoc sinh di xe
thuc té trong ngay caa xe minh phu trach kém danh sach ding ky, gti vé ké toan

tinh phi (cham nhat 1a 9h00 sang ngay lam viéc hdm sau)
I11. Quy tic &ng xir, giao tiép

1. Poi véi can b lai xe, gido vién dwa don

- Giao tiép véi phu huynh va hoc sinh dam bao tinh mé pham giéo duyc.



Phai c6 thai do niém ng, noi nang chuan muc, lich su khi giao tiép voi phu
huynh, hoc sinh va dong nghiép.
Khéng thuc hién céc cong viéc, truyén tai cac thdng tin khdng thudc trach nhiém

duoc giao (chi thuc hién khi cé chi dao cua cap trén).

2. Poi véi hec sinh :

Ludn chao hoi va néi 16i cam on khi 1én — xudng xe véi bac 1ai xe va can bo phu
trach xe, giao vién dua don.

Trudc khi 18n, xudng xe phai xép hang theo huéng dan caa can bo phu trach xe,
khong chen lan, x6 day, nhudng nhin cac em nho 1én xubng — xe trudc.

Ngoi ding vi tri trén xe, khong an qua vat, khéng xa rac bura bai trén xe, co y
thac gitr gin vé sinh chung, khdng ndi chuyén to cuoi dua, nd nghich trén xe.
Khong dugc tho dau, dua tay ra ngoai khi xe dang di chuyén, khdng chui tuc,
noi bay...khong choi cac tro nguy hiém, khong sir dung céc vat sac nhon trén
X€.

Théng bao cho can bo xe dua don hodc bac l1ai xe khi cam thiy khong duoc

khoé, thay bat thuong trén xe.

IV. Quy dinh trach nhiém va phat ché tai vi pham

1. Quy dinh trach nhiém
1.1. Lai xe:

Lai xe phai thuc hién dung quy trinh khao sét tuyén duong (theo mau quy dinh)
va ky xac nhan, néu sai hoac thiéu sot lai xe s& phai chiu trach nhiém vé chi phi
sai léch do.

Luén ludn dam bao cac diéu Kién an toan trudc, trong va sau khi van hanh.
Tuén thu dang luat 1€ ATGT trong qué trinh Iai xe, chiu trach nhiém hoan toan
khi xay ra 15i vi pham.

Phéi hop véi phu trach xe, gido vién dua don quan ly nhic nhd hoc sinh trén xe
khong dé xay ra cac bat cap trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

Thuc hién cdng tac vé sinh trong va ngoai xe sach s€, thuong xuyén,



1.2. Phu trach xe, gido vién dwa don:

Ky nhan ban giao hoc sinh tir can b quan sinh day da dung quy dinh.

Piém danh hoc sinh theo danh sach di nhan trudc khi cho xe khai hanh. Tranh
dé bo sot, that lac hoc sinh.

Trong trudng hop xe gap su ¢d (tic duong, hong xe...) dan dén viéc don/tra hoc
sinh muon thi phu trach xe hoac giao vién dwa don phai théng bao cho PHHS
nam duoc thdng tin.

Truong hop dén hoc sinh néu xe doi qua 5 phut theo quy dinh, lién lac cho phu
huynh xac nhan thong tin trudc khi cho xe khaoi hanh.

Truong hop khi tra hoc sinh khdng ¢6 phu huynh & nha hoac phu huynh khéng
don con ¢ dia diém da dang ky, néu phu trach xe va GV dua dén khong lién lac
duoc véi phu huynh. Lién hé truc tiép cho GVCN hoac phong HC théng bao xe
nha trudng s& dua hoc sinh quay vé trudng (tinh phi tra hoc sinh muon theo quy
dinh).

Ban giao hoc sinh tryuc tiép cho phu huynh. Tuyét dbi khéng ban giao hoc sinh
cho nguoi la, nguoi quen...khi chra nhan dugc su thong bao tor PHHS hoac
GVCN.

1.3. Can b quan sinh:

Nhan ban giao hoc sinh tir GVCN, PCN day du, dang sb luong. Yéu cau GVCN,
PCN ky xac nhan ban giao hoc sinh theo dung quy dinh.

Quan ly, nhac nhé hoc sinh xép hang dting vi tri chd xe, khdng chay lung tung nd
nghich bi cham muon khi xe dén.

Ban giao hoc sinh cho gido vién dua dén theo dung danh sach hoc sinh d tiép

nhan.

1.4. P6i véi GVCN, PCN:

- Khéng ty y tiép nhan diéu chinh, thay d6i cung dudng xe dua don cua hoc sinh

(chi tiép nhan khi c6 thdng béo cua phong Hanh chinh)



- Khi tiép nhan thdng tin tir phu huynh bao hoc sinh nghi hoc, GVCN hozic PCN
phai théng béo 18n nhém t6 xe dé can bd phu trach xe tiép nhan théng tin, kip
thoi xir 1y khi c6 thay doi.

- GVCN tuyét dbi khong dé hoc sinh ty xubng vi tri chd xe dwa don (tranh hoc
sinh mai choi trong thu vién, ra san nd nghich muon gio 1én xe bi bo lai), phai
dan hoc sinh xudng vi tri xép hang cho xe va ban giao cho GV phu trach quan
sinh ky nhan.

- Cho hoc sinh xép hang dtng vi tri chd xe theo quy dinh (truéc 5 phat). Néu
GVCN hoic PCN dua hoc sinh xudng xe mudn qua 10 phat, xe dua don sé
khéng cho va khoi hanh theo quy dinh. GVCN hoac PCN phai tu sap xép dua
hoc sinh vé cho Phu huynh.

- Ky xac nhan ban giao du hoc sinh theo danh sach cho can bo quan sinh. Néu
khdng ky ban giao hoc sinh, dé xay ra su ¢ bo sét, that lac hoc sinh phai ty chiu
trach nhiém.

1.5. GVCN, PCN quan ly hoc sinh tai lép :
- Hoc sinh tw di xe dap vé: Nhic hoc sinh xudng bai dau lay xe va vé luén khong
ré tat, ré ngang di choi.

- Hoc sinh dwoc bé me dén: GVCN, PCN tra hoc sinh tai 16p hoc, ban giao hoc

sinh tryc tiép khi phu huynh dén don.

- Bé dam bao an toan cho cong tac don/tra hoc sinh cudi gio tan hoc, GVCN nhic

PHHS mang theo thé dén/tra hoc sinh xuét trinh cho nhan vién bao vé kiém tra khi
vao truong.

- GVCN, PCN khi chua tra hét hoc sinh khong duoc dé hoc sinh trong thu vién dé
di vé vi lién quan dén sy an toan cua hoc sinh.

- Sau 17h15 PHHS chua d6n con theo thoi gian quy dinh (lién lac nhic phu huynh).
Truong hop PHHS qué 3 lan/thang don con sau 17h15 nha trudng sé tinh phi tra

mudn theo quy dinh.



1.6.

1.7.

Giao Vvién truc tra hoc sinh mugn:

Chi nhan hoc sinh tir GVCN ban giao néu PHHS da dang ky dich vu tra hoc
sinh muon.

Quan ly hoc sinh khéng nd nghich, chay lung tung xay ra mat an toan cho hoc
sinh. Nhic nho hoc sinh ngdi nghiém tuc doc sach, 1am bai tap trong khi chd b
me dén don.

Khi phu huynh dén d6n con, ban giao truc tiép va yéu cau phu huynh ky xac
nhan hoc sinh. Tuyét d¢6i khdng ban giao hoc sinh cho ngudi la khi chua nhan
duoc su thong bao tir PHHS hoiac GVCN.

Phu huynh hec sinh:

Xe chi dén/tra hoc sinh & nhiing diém ma 6 t6 vao va quay dau dugc, trong
treong hop ngd hep, vuong cho...xe khong vao dang dia chi dang ky, PHHS
vui 10ng hd tro dua con ra vi tri ma xe cd thé dd va quay dau duoc.

Khi dén hoc sinh xe doi khdng qué 5 phit néu ra xe muén PHHS vui 1ong dua
con dén trudng hoic PH cha dong théng bao cho phu trach xe biét va dén &
diém ding ké tiép.

Néu hoc sinh nghi m hoic gia dinh c6 viéc ban, PHHS vui 1dng théng bao cho
GVCN trude 21h (hodc sém nhat) & GVCN nam bat thdng tin, béo lai cho
phong HC hoic can bo phu trach xe dua don. Néu PHHS théng bao qua muon
hoic GVCN khong bao lai thong tin, xe nha truong van thuc hién lich trinh don
tra hoc sinh nhu cii, thi PHHS hoac GVCN phai chiu phi dich vu theo quy dinh.
Néu PHHS muén thay d6i diém dén hoic tra hoc sinh, vui 10ng thdng bao cho
GVCN hodc phong HC trude 2 ngay theo quy dinh.

Truong hop phu huynh hoc sinh ¢é céng viéc dot xuat (bat kha khang) khéng
truc tiép dua con xudng xe hodc dén con chiéu vé theo thoi gian quy dinh. Vui
long théng bao sém cho GVCN hoéc can bo phu trach xe dua don chu dong

nam bat thong tin x Iy Kip thoi.



- Nha trudong khdng chiu trach nhiém vé su an toan cua hoc sinh néu PHHS tu y
thay d6i, diéu chinh thoi gian dua/dén con ma khong théng bao trudc cho nha
truong.

2. Phat ché tai néu vi pham
2.1. Bo quén hoc sinh trén xe (néu dé xay ra su cd nguy hiém anh hudng dén an toan
cua hoc sinh) : phat 1 thang luong lam viéc. Can b dua don va lai xe phai chiu
100% trach nhiém trudc nha truong va phap luat khi dé xay ra su cd.
2.2. Vi pham khong thuc hién ndéi quy xe dua don :
+ Lan 1: Nhac nhé va khién tréach.
+ Lan 2: Phé binh, kiém diém bang van ban bao c40 BGH nha trudng lam co s
danh gia, binh xét thi dua, khen thuéng cudi nam.
+ Lan 3: Trir 3% luong nang lyc lam viéc cua thang luong do.
Néu lién tuc vi pham I3p lai nhiéu lan, nha treong sé cham dat hop ddng l1am viéc

theo quy dinh.
V. Té chirc thuc hién

1. Y&u cau cac bo phan, ca nhan thuc hién nghiém tlc noi dung quy dinh nay, trong
qué trinh thuc hién néu c6 vuéng mac bao céo Chu tich hoic BGH nha trudng kip

thoi giai quyét.

2. Truong bo phan thuong xuyén Kiém tra, giam sat diéu hanh, cin ct chirc ning
nhiém vy, tong hop bao céo Chu tich HDPQT tinh hinh thuc hién caa cac bo phan, ca

nhan. Quy dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh../
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